PRIMARIA SECTORULUI 6

DIRECTIA LOCALA DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

BIBLIOGRAFIE EXAMEN PROMOVARE GRAD PROFESIONAL
PENTRU CANDIDATII DIN CADRUL SERVICIULUI EVIDENTA
PERSOANELOR :

DIRECTIA LOCALA DE EVIDENTA A 1. Constitutia Romaniei, republicata, in integralitate;

PERSOANELOR SECTOR 6 2.Titlul I si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
SERVICIUL RESURSE UMANE,

JURIDIC privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Adresa : Drumul Sdrii nr. 85,

Sector 6, Bucuresti 3. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
Fax: 21.795 3393 L . .

info@dlepsé.ro modificarile si completarile ulterioare;

https://www.evidentapersoanelor6.ro

4. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii (r1), cu modificarile si completarile
ulterioare;
5.0.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate
ale cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
6. H.G. nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta,
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor romani, precum si pentru
stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale

cartii de imobil;
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ATRIBUTIILE POSTULUI PENTRU CANDIDATII DIN CADRUL
SERVICIULUI EVIDENTA PERSOANELOR:

- primeste si rezolva in cazurile si conditiile prevdazute de lege toate cererile
cetatenilor prin care se solicita eliberarea:

- actului de identitate ca urmare a stabilirii sau schimbarii domiciliului, a
schimbarii numelui fn urma casatoriei, divortului, adoptiei sau pe cale administrativa,
a pierderii, deteriorarii, furtului, preschimbarii Bl;

- cdrtii de identitate provizorie;
- si aplicarea vizelor de resedintg;

- asigura punerea in legalitate cu acte de identitate a tinerilor la implinirea varstei de
14 ani si a persoanelor cdrora le-a expirat termenul de valabilitate al actului de
identitatea;

- actualizeaza Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu datele privind
persoanele fizice in baza comunicarilor Thaintate de ministere si alte autoritati ale
administratiei publice locale si centrale, precum si a documentelor prezentate de
cetdteni cu ocazia solutionarii cererilor acestora de eliberare/preschimbare a actelor
de identitate;

- preia imaginea cetatenilor care solicita eliberarea actelor de identitate;

- efectueaza verificari in evidentele de specialitate si acceseaza baza de date
automata locala strict in vederea indeplinirii atributiunilor de serviciu, furnizeaza
informatii la solicitarea unor persoane fizice sau juridice, cand cererile se incadreaza
in prevederile legale;

- raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare inscrise in
formularele utilizate pentru eliberarea actelor de identitate;

-Tnmaneaza actele de identitate titularilor care au solicitat eliberarea acestora;
- transmite operatorului cererile primite de la cetateni pentru eliberarea actului de
identitate, precum si comunicarile autoritatilor publice cu atributii privind datele

persoanelor fizice pentru actualizarea bazei de date automata

- asigura masuri de protectie si securitate a datelor si documentelor biroului de
evidenta a persoanelor;

- executa activitati de solutionare, creare, folosire si pdstrare a arhivei documentelor
de specialitate;

- executd activitati de organizare, conservare si utilizare in procesul muncii a
evidentelor locale manuale;

- colaboreaza cu formatiunile de politie organizand in comun actiuni si controale la

locurile de cazare in comun, in vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate
pe linie de evidenta a persoanelor, precum si a celor urmadrite in temeiul legii;
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- identifica, pe baza mentiunilor operative a elementelor urmarite si a celor cu
interdictia prezentei in anumite localitati, etc si anunta cadrele de politie in vederea
ludrii masurilor legale ce se impun;

- inregistreaza toate cererile, corespondenta si ordinele de linie in registrele
corespunzatoare fiecarei categorii de lucrari in conformitate cu pre-vederile
metodologiei de lucru si dispozitii care reglementeaza activitatea de secretariat;

- formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii si modificarea metodologiilor
de lucru;

- solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A.l, S.R.l, S.P.P., lJustitie,
Parchet, M.Ap.N., persoane fizice si juridice privind verificarea si identificarea unor
persoane fizice;

- desfasoara activitati de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor
cetatenilor;

- raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale care reglementeaza activitatea
pe linia regimului de evidenta a persoanei, stare civila si a ghiseului unic;

- asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii, inclusiv cu cele de politie,
n scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce ne revin in temeiul
legii;

- acorda sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor interna-te in unitati
sanitare, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

- raspunde de activitati de punere in legalitate cu acte de identitate a persoanelor
internate Tn unitatile sanitare si de protectie sociald, precum si a celor arestate;

- constata contraventiile prevazute la art.43 si aplicd sanctiuni cf.art.44 din
0.U.G.97/2005, privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale

cetatenilor romani, cu modificarile si completarile ulterioare;

- incaseaza contravaloarea actelor de identitate/furnizarilor de date; desfasoara
activitati de gestiune;
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