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ATRIBUTIILE POSTULUI

COMPARTIMENTUL INREGISTRARI MOPEDE
Inspector, casa |, grad profesional superior

- verifica conditiile tehnice ale scuterelor, mopedelor si motoretelor care au capacitatea cilindrica
maxima de 50 cm3;

- verifica actul de identitate ale solicitantului sau delegatului acestuia in original si copie pentru
persoanele fizice si certificarea exactitatii datelor;

- verifica certificatele de inmatriculare al solicitantului sau delegatului acestuia in original si
copie pentru persoanele juridice;

- verifica actele de proprietate asupra vehiculului in original si copie;

- verifica dovada efectuarii inspectiei tehnice pe care sa se mentioneze ca vehiculul este apt de
acircula pe drumurile publice si nu prezinta pericol pentru participant la trafic, in original si copie;

- verifica cartea de identitate a vehiculului in original si copie;

- verifica dovada platii taxei de inregistrare in original si copie;

- verifica dovada platii contravalorii certificatului de inregistrare in original si copie;

- verifica dovada platii contravalorii placutei cu numarul de inregistrare in valoare de, in original
si copie;

- verifica contravaloarea platii asigurarii obligatorie vehiculului in original si copie;

- verifica si aproba, in conditiile prevazute de lege si metodologia de lucru, cererile cetatenilor
prin care solicita inregistrarea, eliberarea, radierea actelor necesare scuterelor, mopedelor, si
motoretelor;

- Tntocmeste situatiile statistice, analizele si sintezele ce contin activitatile desfasurate in cadrul
compartimentului;

- raspunde de corectitudinea datelor inscrise in documentele primare inscrise in formularele
utilizate pentru inregistrarea, eliberarea, radierea scuterelor, mopedelor si motoretelor;

- inmaneaza actele si placutele cu numerele de inregistrare si certificatele de inregistrare numai
personal solicitantului sau delegatului acestuia;

- primeste si rezolva in cazurile si conditiile prevazute de lege toate cererile cetatenilor prin care
se solicita inregistrarea scuterelor, mopedelor si motoretelor;

- efectueaza verificari in evidentele de specialitate si acceseaza baza de date automata locala
strict in vederea indeplinirii atributiunilor de serviciu, furnizeaza informatii la solicitarea unor
personae fizice sau juridice, cand cererile se incadreaza in prevederile legale;
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- raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare inscrise in formularele
utilizate pentru eliberarea actelor si placutelor cu numerele de inregistrare si certificatele de
inregistrare a scuterelor, mopedelor si motoretelor;

- raspunde de aplicarea intocmai a prevederilor legale, dispozitiilor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a inregistrarii, eliberarii si radierii
scuterelor, mopedelor si motoretelor;

- comunica conducerii cazurile de depistare a neregulilor in actele si placutele cu numerele de
inregistrare si certificatele de inregistrare ale solicitantului;

- raspunde de inregistrarea lucrarilor, corespondentei si dispozitiilor de linie, in registrele
corespunzatoare fiecarei categorii de lucrari, in conformitate cu prevederile metodologice de lucru
si ale dispozitiilor care reglementeaza activitatea de inregistrare ;

- asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii Tntre formatiuni, inclusiv cu cele de
politie, in scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor commune, in temeiul legii;

- formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii si modificarea metodologiei de lucru;

- raspunde de activitatile de solutionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

- raspunde de activitatile de organizare, conservare si utilizare in procesul muncii a evidentei
locale de scutere, mopede si motorete;

- salveaza si arhiveaza pe suport magnetic fisierele;

- are acces la informatiile clasificate *secret de serviciu*;

- respecta Regulamentul Intern si Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei;

- respecta normele generale de protectia muncii si PSI;

- intocmeste si alte lucrari ordonate de seful de serviciu sau directorul general adjunct;

- aplica procedurile de sistem si procedurile operationale specifice, invederea implementarii
standardelor de control intern/managerial, potrivit prevederilor OSGG nr.600/2018, 1in
conformitate cu atributiile ce ii revin;

- executd alte sarcini dispuse de conducerea D.L.E.P. Sector 6;



